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1. Umumi miiddaalar

1.1.Bu ©sasnama Tadris departamentinin (bundan sonra - Departament) magsadlarini,
vazifalarini, funksiyalarini, hiiquq ve masuliyyatlarini miayyan edan, onun
foaliyyatinin teskilini, Azarbaycan Tibb Universitetinin (ATU) (bundan sonra —
Universitet) diger struktur bolmalari ve vazifsali sexslari ile qarsiligh faaliyyst
gaydasini tenzimlayan asas normativ senaddir.

1.2. Departament bu ©sasnama ile miayyan edilon salahiyyatler ¢ergivesinda orta
ixtisas, ali tahsil va ali tahsilden sonraki tehsil pillalarinin programlarinin hayata
kegirilmasi samaraliliyinin artirilmasi istiqgamatinda daimi is aparan Azarbaycan
Tibb Universitetinin asas struktur bélmasidir. Bu ilk ndvbada beynalxalq tacribani
nazara alinmagqla foenn programlari va tadris planlarinin tekmillasdiriimasindan
ibaratdir.

1.3.Departament Elmi Suranin gararina ssasen rektorun amri ile yaradilir ve lagv
olunur.

1.4. Departament bilavasita tadris isleri Uzra prorektora tabe olur va onun garsisinda
hesabat verir.

1.5. Departament universitetin buatun fakultsleri, kafedralari ve diger struktur bolmaleri
ilo alagali foaliyyat gostarir.

1.6. Departamentin isi rektor tarafinden tesdiq edilmis illik plana mivafiq hayata
kegirilir.

1.7. Departament 6z adi eks olunan mohuru va stamplari ola biler.

2. Normativ istinadlar
Departament 6z faaliyystinde asagida geyd olunan normativ senadleri rahbar tutur:

“Tahsil haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu;

- elm, tahsil ve sahiyya sahalerina aid Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman
ve sarencamlarini; -

- Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin aidiyyati garar ve sarancamlarini,

- Azarbaycan Respublikasi Tahsil va Sahiyya nazirlarinin tehsil sahasi Uzre aidiyyati
gerar, sarancam va amrlarini;

- Universitetin Nizamnamasini;

- Azerbaycan Tibb Universitetinin 2023-2030-cu illar liglin inkisaf Strategiyasini;

- Universitet rektorunun 31 may 2023-cu il tarixli 315 Ne-li amri ile tesdiq olunmus
“Azarbaycan Tibb Universitetinde karguzarligin apariimasina dair Talimat™;

- Universitetin daxili nizam-intizam qaydalarini;



Universitetin EImi ve Rektor yani suralarin qararlarini, rektorun smrlarini;

bu ©sasnameni va emakdaslarin vazifs telimatlarini rehbar tutur.

Bu ©sasnamae asagidaki xarici normativ senadler asasinda hazirlanmisdir:

19 iyun 2009-cu il tarixli, 833-111Q Ne-li "Tehsil hagqinda" Azarbaycan
Respublikasinin Qanunu;

Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2018-ci il 18 iyul tarixli 311
nomrali gerari ile tesdiqg edilmis Azarbaycan Respublikasinin dmurboyu tahsil
uzra Milli Kvalifikasiyalar Cargivasi;

Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2013-cu il 24 dekabr tarixli 348
némrali gerari ile tasdiq edilmis Ali tahsil mlassisalarinin bakalavriat va
magistratura saviyyalarinda, asas (baza ali) tibb tahsilinds ve Azarbaycan Milli
Elmlar Akademiyasinin magistratura saviyyasinds kredit sistemi ile tadrisin taskili
Qaydalari;

Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2013-ci il 21 noyabr tarixli 330
ndémrali gerari ile yeni redaksiyada tasdiq edilmis “Rezidentura tehsilinin
mazmunu va taskili Qaydalar”;

Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 25.06.2010-cu il tarixli 120 ndmrali
“Ali tahsil muassisalaerinda yeni maliyyslasma mexanizminin tatbiq edilmasi
haqqinda” Qarari ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinda ali tehsil
muassisalarinda yeni maliyyslasma mexanizminin tetbiqi ile bagh dovlst sifarisi
ilo ali tehsil muassisalerinin bakalavriat ve magistratura seviyyslarinda, tibb tahsili
Uzra asas tahsil ve rezidentura saviyyalarinde kadr hazirliginin
maliyyalasdiriimasi Qaydalan’”;

Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirinin 15.11.2017-ci il tarixli 5/2 Ne-li amri ila
tesdiq edilmis “Ali tehsil muasissalarinin bakalavriat ve magistratura
saviyyalarinda tibb tahsilinin asas tehsili Uzre tahsilalanlarin kdgurtlmasi, xaric
edilmasi, barpa olunmasi ve akademik mazuniyyat goturualmasina dair
Qaydalar”;

Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 06.09.2010-cu il tarixli 163
ndémrali gerari il tasdig edilmis “Olava tahsilin mazmunu, tagkili ve alava tahsilin
har hansi istiqamati tzre tehsil almis saxslera muvafiq senadlarin verilmasi
Qaydas!’;

Azarbaycan Respublikasinin ganunvericilik va digar normativ htiquqi aktlari.



3.1.

3.2.

Funksiyalar

Tadris departamentinin sdbalari bir-biri ile six emakdasliq ¢argivasinda 6z
funksiyalarini hayata kegirir.

Tehsilveranlarle ig s6basinin funksiyalar::

Universitetds tadris prosesinin movcud standartlara uygun taskili ve ona nazarastin
hayata kegirilmasini tamin etmasi;

tedris prosesinin cari planlagdiriimasinin tegkilive nazarati;

kafedralar ila birlikde tedris planlarinin iglenib hazirlanmasi;

kafedralarin ders yuklarinin yerina yetiriimasi hagginda hesabatlarin toplanmasi
va Umumilasdirilmasi;

tedris prosesinin tagkili Uzra ders cadvallerinin, fakultelarde kurslar tzre qrup
sebakasinin hazirlanmasi;

telebaelarin tadris planina uygun darslerinin kegiriimasina nazarat;

tadrisin teskili sahasinde fakulte ve kafedralarin isinin alagslandirilmasi;
saathesabi dars aparan muallimlarin gundslik dars ugotunun apariimasinin teskili;
sObaya aid karguzarliq islarinin aparilmasi;

ATIS — Ali tahsil informasiya sistemi.

Tahsilalanlarla is sdébasinin funksiyalari:

Her tedris ilinin avvelinde Dévlst imtahan Merkazinden (DiM) alinmis smrler
asasinda Azarbaycan Tibb Universitetinin bakalavriat saviyyesinin | kursuna gabul
olunmus telabalerin amrlarinin hazirlanmasi va onlarin saxsi islerinin
dekanhglardan gabulu, onlara aid emrlarin islenib saxsi islerina daxil edilmasi;
Talabalarin geydiyyati, tadris middatinda nazaratinin apariimasi (akademik
mazuniyyat, kdglirma, xar1 olma, barpa);

Tadris prosesinin taskili Uzre amrlarin, sarencamlarin va diger senadlarin
layihalarinin iglanib hazirlanmasi;

Talabanin kdgurulmasi ile bagh tadris planinin va tahsil programlarinin muqayisali
tehlilinin hayata kegirilmasi;

Universitetlorarasi muqavile esasinda mubadila olunan taelabalarin tadrise calb
olunmasinin temin edilmasi;

Sobayae aid karguzarliq iglerinin apariimasi;

idare, miisssise ve taskilatlardan daxil olan sordulara, eloce de miixtslif sapkili
arizelare, maktublara cavab hazirlanmasi;

Dévlet imtahan Markazinin “Teleba-mazun” sisteminin islenilmasi;



3.3.

Mazunlarla is gobasinin funksiyalari:

mazunlar haqqginda elektron malumat bazasinin yaradilmasi, daima yenilanmasi
va tekmillesdirilmasinin temin edilmasi;

universitetin amakdasliq etdiyi taskilatlar ile mazunlarin isadlzalma-karyera
komak magsadile six slagads olmag;

universitetin avvalki illerin mazunu olmug gorkamli elm , madaniyyat va ictimai
xadimleri ila talabalarin goruslerinin kegirilmasi;

is imkanlarinin arasdiriimasi ile bagl muaxtslif taskilatlarin, sirkatlarin
numayandalari ile goruglerin kegirilmasi;

dublikat diplomlarin verilmasi ;

universitetde muxtalif ixtisaslara uygun vakansiyalar barade malumatlarin
toplanmasi va vakansiya yarandigda 6z mazunlarina ustunluk verilmasi;

idara, mUassisa ve tagkilatlardan daxil olan sorgulara, elace de muxtalif sapkili
arizelera, maktublara cavab hazirlanmasi;

universitetin strateji foaliyyat planinda mazunlarin isa gabulunun
tekmillesdirilmasi tgun tekliflor hazirlamaq ve Universitet roehbarliyina teqdim
etmak

sObays aid karguzarliq islerinin apariimasi;

3.4. Metodiki s6banin funksiyalari:

universitetin tadris-metodik isinin teskilina dair daxili normativ senadlarin
hazirlanmasi ve onlarin takmillagdirilmasi tgun takliflarin verilmasi;

metodik islemalarle bagl Universitetin professor-muallim heyatina ve tedris-
komakg¢i personalina maslahatler vermak;

universitetin tadris prosesinin metodik teminatinin keyfiyatinin yoxlaniimasi tgun
monitoringlarin tegkili va hayata kegirilmasi;

kafedralarin fonlerin tadris metodik kompleksinin hazirlanmasi ve aktual veziyystde
saxlanilmasi iglarinin alagslandiriimasi ve nazarat edilmasi;

darsliklarin , ders-metodik vasaitlerin va fanlarin tadris-metodik komplekslarin
mazmununun tahlili va keyfiyyatina nazaret;

tadris, tadris-metodik adabiyyatin, vasaitlerin va diger materiallarin cari va
perspektiv planlasdirmasi, nasri Ugun ray verilmasi;

sObaya aid karguzarliq iglarinin aparilmasi;



4. Departamentin voazifalori

Departamentin asas foaliyyat sahalerine asagidakilar daxildir:

Tadris prosesi (koordinasiyasi, planlanlasdiriimasi, teskili, nezarst ve s.);
Universitetin tadris sahasinda fealyyati U¢un aktlarin, amrlarin, protokollarin
hazirlanmasi va onlarin tadbiqi;

Tadris programlarinin Dovlat tehsil standartinin taleblerina uygunlugunu tamin
edilmasi;

Dovlet imtahan komissiyalarinin mataxassislarin ilkin akkreditasiyasinin ve yekun
dovlat attestasiyasinin kegiran dovlat imtahan komissiyalarinin formalasdiriimasi
va faaliyyatlorinin tamin edilmasi;

Universitetin mazunlarina diplomlarin va ali tahsil hagqinda diplomlarin
dublikatlarin, mutaxassislarin akkreditasiyasi haqqinda sehadatnamalerin, tehsil
haqqinda arayislarin hazirlanmasinin ve verilmasinin tagkil edilmasi;

Tadris prosesinin tadris vo metodik adabiyyatla Azerbaycan Respublikasi Tehsil
Nazirliyinin tesdiq etdiyi taleblara mivafig temin edilmasina nazarat edilmasi;
Tehsil ganunvericiliyine va Universitetin normativ aktlarina asasen berpa
prosedurunun va tahsil alanlarinin arizaleri esasinda kogurtlmasini hayata
kecirilmasi;.

Professor-musallim heyatinin komplektlasdiriimasi;

Universitetin dovlat ve beynalxalq akkreditasiyasina hazirligi ile bagl lazim olan
islerin hayata kegirilmasi, zaruri materiallarin ve 6zinugiymatlandirma
gostaricilarinin hazirlanmasi,

Tadris prosesinin tahsil programlarina uygun sakilds taskili ve idare olunmasina
nazarast edilmasi;

Talabalarin kurs ve dovlat imtahanlarinin kegiriimasina, akademik borclarin
lavgina, maslahat saatlarinin teskilina ve kegirilmasina, telabalerin darsa
davamiyyatina nazarat edilmasi;

Tadris prosesinda kafedralarda acgiq darslerin kecirilmasi grafiklarinin tartibi va
icrasina nazarat;

Payiz, yaz ve yay semestrlarinin toskili;

Tadris prosesinin gedisinin, imtahan sessiyalarinin ve yekun buraxilis
attestasiyalarinin naticealerinin tahlili;

Tadrisla bagli butun statistik malumatlarin hazirlanmasi ve adiyyati Uzre

gondarilmasini temin edilmasi;



Olke ve xarici ddvletlerin ali tehsil misssisalerindan mazun olanlarin bilik, bacariq,
sarigte ve tacribanin giymatlandiriimasi ve taninmasi ile bagl komissiyanin teskil
edilmasi ve muvafiq reylerin veriimasi;

Universitetin tahsilin keyfiyyatini tamin etmak maqsadile nazards tutulan tedbirlarin
icrasini hayata kegirtmak;

Ayri-ayri asas ixtisas fanlerinin tadrisi ve ali pese tohsili programlari basa catarkan
telabalerin uygun olaraq hamin fenlar Gzra yekun ve buraxilis dovlat
attestasiyasinin (Dovlet attestasiyasi) kecirilmasi tarixinin musyyanlesdirmaesi;
Ixtisaslar izre yekun va buraxilis dovlet attestasiyasindan kegmis talabaler
hagqginda malumatlarin toplamasi, yoxlaniimasi va iglanmasinin temin edilmasi;
Departamentin foealiyyati ile alagadar senad va layihalerin hazirlanmasinda

Istirak edilmasi;

Universitetin rehbarliyinin verdiyi gostaris va tapsiriglarin vaxtinda ve keyfiyyatlo
icrasinin temin edilmasi;

Departament faaliyyatinin hazirlanmis illik is plani asasinda hayata kegiriimasi;
Tadris prosesi ile bagli emrlerin hazirlanmasi;

ATU-nu bitiren mazunlar haqqinda hesabatin hazirlanmasi, ali tehsil haqgqinda
diplom ve diploma alavalerin, akademik transkriptlerin alinmasi, tartibati, geydiyyati
va verilmasi;

Umumi sébadan icra tglin daxil olmus sanadlarin geydiyyatinin apariimasi,

icrasina nazarat va icra olunmus sanadlarin, amrlarin yerlagdiriimasi;

Hiquq va salahiyyatlor:

Departament 6z vazifalarini yerina yetirmak tg¢ln asagdidaki huaquqglara malikdir:
Bu 9sasnama ile muayyan edilmis vazifalarin yerina yetirilmasi ila

alagadar salahiyyatler daxilinds universitetin fakultalerina, kafedralara va diger
struktur bélmalers mivafiq gaydada sorgular Gnvanlamaq ve onlardan
malumatlari (senadleri) almagq;

Foaaliyyat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikde nazards tutulmus digar
haquglari hayata kegirmak;

Talabalarin | kursa gabulu, kdgurulmasi, barpasi, xaric edilmasi, akademik
mazuniyyat verilmasi, buraxiligi, tekrar ali tahsila gabul edilmasi il bagli
sanadlesma isinin apariimasi;

Tedrisin tagkilinin semaralliyinin artirlimasi agun tahlillerin apariimasi ray ve

tokliflerin verilmasi;



- Faaliyyat dairasindan (departamentin istigamati, tadris olunan fenlarin sayi,
professor-musllim heysati, talebalarinin sayi va s.) asili olaraq departamentin
terkibinde muxtalif bélmaler (strukturlar) yaradila biler ve departament rahbari 6z
funksiya va salahiyyaetlarinin bir hissasini bolma rahbaerleri arasinda bolusdure bilar.
Bu halda departament rehbaeri bolmalarin igine rahbarlik etmakla yanasi eyni

zamanda departamentin bitln fealiyyati Gglin tam masuliyyst dasiyir;

6. Masuliyyat:
Tadris departamentinin rehbari, onun tabeliyinds faaliyyat gosteren 4 soba
mudirlari va digar emakdaslari yerina yetirilacok iglarin masuliyyastlo icra
edilmasina, vazifa borclarinin yerina yetiriimasina, Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasi ve qanunvericiliye uygun olaraq faaliyyet gostermasina gora

universitet rektoru qarsisinda masuliyyet dasiyir.

7. Toskilati-qurulus:
Tadris departamentina rahbari rektor tarefinden teyin ve azad olunur. Tadris
departamentinin rehbari tedris isleri Uzra prorektorun teqdimatina asasan rektor
torafinden tayin ve azad olunur.
Tadris departamentinin tarkibinds 4 séba faaliyyat gdsterir:
Tahsilalanlarla is sdbasi, Tahsilveranlorle is sdbasi, Mazunlarla is sobasi, Metodiki
sbba. Tadris departamentinin terkibinde fealiyyst gostaran sdbalarin mudirlari birbasa
tedris departamentinin rehbarina tabedirlar.
Tadris departamentinin tarkibinda fealiyyat gosteren sdbalerin muidirleri tadris
departamentinin rahbarinin teqdimatina asasan rektor tarefindan tayin ve azad
olunurlar.
Tadris departamentinin rehbari ve emakdaslarinin vazife ve hiquqlari tesdig olunmus
vozife talimatlari ile miayyan edilir.
Tadris departamentinin sébalari bir-biri ile six emakdasliq gergivesinda galisir,
fakultelar, kafedralar ATU-nun diger struktur bélmalari ile mintazem olaraq slags

saxlayir.

8. Yekun muddaalar
Bu ©sasnama universitetin EImi surasinin gararina asasan rektorun amri ile tasdiq

edilir.



Bu ©sasnamaya dayigsiklik va alavalerin edilmasi universitetin EImi gsurasinin gararina

asasaon rektorun amri ile hayata kegirilir.

9. Teskilati-funksional qurulus
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